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18 JUN 2025

BUIN,

DECRETO ALCALDICIO N°® 246 ‘J / VISTOS: Las facultades que me otorgan los Arts. 5, 8,
12, 63 letra i) Art. 65 letra j) de la Ley N 18.695 de 1988, Ley Organica Constitucional de
Municipalidades y sus modificaciones.

CONSIDERANDO:

1.- Que por Decreto Alcaldicio N°2773 de fecha 23 de octubre 2018, el
Sr. Alcalde delega en el Administrador Municipal Sr. Juan Astudillo Araya, atribuciones y
facultades Alcaldicias.

2.- Memorandum N°396 de fecha 16 de junio del 2025, de la Direccion
de Asesoria Juridica, solicita al Sr. Alcalde incorporar en la Tabla del Concejo Municipal
acuerdo para aprobar la “Ordenanza de Subvenciones de la Municipalidad de Buin”.

3.- El Acuerdo N°94 de Sesion Ordinaria N°27 de fecha 18 de junio de
2025.

DECRETO
1.- Apruébese Acuerdo N°94 de Sesion Ordinaria N°27 de fecha 18 de junio de 2025, del

Concejo Municipal, que por unanimidad de los miembros del Concejo se aprueba la
“Ordenanza de Subvenciones de la Municipalidad de Buin”.

ORDENANZA DE SUBVENCIONES DE LA MUNICIPALIDAD DE BUIN

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°: La presente Ordenanza regula el procedimiento de olorgamiento, supervision y
rendiciones de las subvenciones asignadas por la Municipalidad de Buin, en conformidad a las
atribuciones que la Ley Organica Constitucional de Municipalidades le confiere,

Articulo 2°: Las subvenciones municipales se encuentran reguladas por lo dispuesto en el articulo 5
letra g) de la Ley Organica Constitucional de Municipalidades N"18.695, donde se establece que las
municipalidades tendrdn la facultad de otorgar subvenciones y aportes para fines especificos a
personas juridicas de caracter publico o privado sin fines de lucro, que colaboren directamente en
el cumplimiento de las funciones municipales sefaladas en el articulo 4 del mismo cuerpo
normativo gue, se indican a continuacion:

a) Laeducaciony la cultura.

b) La salud publica y la proteccion del medio ambiente.

€) La asistencia social y juridica.

d) La capacitacion la promocion del empleo y el fomento praductivo.
e} El turismo, el deporte y la recreacion.



e
@llg BUIN
-y

f) La urbanizaciény fa vistidad urbana y rural.

g) La construccidn de viviendas sociales e infraestructuras sanitarias.

h) Eltransporte y trénsito publicos.

i} Lo Gestidn del Riesgo de Desastres en el tersitorio de la comuna, [3 que
comprendera especialmente las acciones relativas a las Fases de Mitigacidn y
Preparacidn de estos eventos, asi como las acciones vinculadas a [as Fases de
Respuesta y Recuperacidn frente a emergencias.

j) El desarrollo, implementacion, evaluacion, promacion, capacitacion y apoyo
de acciones de prevencidn social y situacional, la celebracién de convenios
con otras entidades publicas para la aplicacion de planes de reinsercion social
y de asistencia a victimas, asf como también la adoption de medidas en el
imbito de 1a seguridad publica a nivel comunal, sin perjuicio de 1a funcion del
Ministerio del Interior v Seguridad Pdblica y de las Fuerzas de Orden y
Sepurldad.

k} La promorcidn de la igualdad de aporiunidades entre hombres y mujeres.

1) Eldesarrolio de actividades de interés comin en el imbito local.

m) La promocién de los derechos de los nifios, nifas y adolescentes, fa
prevencién de vulneraciones de derechos y la proteccion general de los
mismos.

Los fondos que, se entreguen por concepto de subvenciones deberdn necesariamente destinarse a
los programas, proyectos y objetivos para fa cual fueron concedidos.,

Articulo 3°: Las personas juridicas de cardcter poblica o privado, sin fines de [ucro subvencionadas
stlo podran destinar los fondos entregados mediante subvencidn a financiar las actividades y/o
proyectos relacionados al arte y la cultura, la educacion, la capacitacion, proteccion del medio
ambiente, la salud, el deporte, [, recreacién, el turismo y en general, todas agquellas de interés
comin en el ambito local,

Articulo 4% Las subvenciones se otorgaran conforme a los montos autorizados por el Concejo
Municipal previo a su entrega, no superando en conjunto al siete por ciento del presupuesto
raunicipal, exceptudndose de este limite las subvenciones v aportes de educacion, de salud o de
atencitn de menores que les hayan sido traspasadas en virtud de lo establecido en ef decreto con
fuerza de ley N21-3.063, del Ministerio del Interior, de 1980, cualquiera sea su forma de
administracién, ni las destinadas a les Cuerpos de Bomberas, tal como lo dispone la letra g) del
articulo 5 de Ja Ley Orgdnica Constituclonal de Municipalidades.

En virtud de lo anterior, la Municipalidad de manera anual y de forma permanente hard entrega de
subvenciones fijas a personas juridicas de caricter pablico o privado, sin fines de lucro, gue
colaboren directamente con el cumplimiento de las funciones municipales, previo acuerdo del
Concejo Municipal.

El monte méxime de otorgamiento de subvencion a entregar a la Institucidn u Organizacion, estara
delinide por el tipo de proyecto postulado,
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TITULS 1

DE LAS SOLICITUDES DE SUBVENCION

Artfculo 5% Para solicitar una subvencién las entidades deberdn cumplir con los siguientes

requisitos:

a)

b}

c)
d)

e)

-

Tratarse de personas juridicas de cardcter pdblico o privado, sin fines de lucro que, cofaboren
directamenlte con las funciones municipales, es decir las organizaciones que se regulen por i3 Ley
N°19.418, Scbre Juntas de Vecines y demads Orpanizaciones Comunitarias; Ley N°20,500, sobra
Corporaciones y Asociaciones reguladas por el Cédigo Civil v la Ley de Asociaciones y
Participacion Ciudadana en la Gestion Pablica; Ley N*19.712, sobre Qrganizaciones Deportivas;
las Asociaciones Gremiales reguladas por gf DL 2.757 del Ministerio de Trabajo y Previsién Social
¥ las ascciaciones, corporaciones y fundaciones reguladas por la Ley sobre Constitucion Juridica
de las Iglesias v Organizaciones Religlosas N*19.638, condicionadas estas ultimas a |a realizacion
de actividades de tipo coltural, educativas, sociales u otras similares, todas en beneficio de la
comunidad.

Personalidad juridica vigente.

Poseer Rut de la institucidn,

Estar inscritos en el registro de Personas Juridicas Receptoras de Fondos Piblicos en conformidad
a lo dispuesto en la Ley N*19.862 que Establece Registros de las Personas Juridicas Receptoras
de Fondos Publicos.

Las Instituciones u Organizaciones deben contar con directivas o directorios vigentes durante
tado el proceso de postulacion y de adjudicacion de recursas. Si la directiva o directorio de una
institucion u organizacién pierde su vigencia antes del proceso de firma del convenio deberd
realizar el nombramiento o el praceso eleccionario, segdn corresponda y, una vez actualizada la
directiva o directorio, esta podra firmar el convenio.

Las Instituciones u organizaciones, no deben tener rendiciones de cuentas pendientes con la
municipalidad por ningln concepto.

Las instituciones u arganizaciones, deben contar con una cuenta bancaria, a su nombre,
Presentar un Proyeclo, solicitando subvencion para fines especificos, que beneficie a sus
habitantes y cuya finalidad esté comprendida entre los fines de fa propia institucidn y las
funclones compartidas de las municipalidades establecidas en el articulo 4 de la Ley M"18,695
Qrganica Constitucional de Municipalidades.

Articulo 6% La institucién u organizacidn, deberd presentar su solicitud mediante el Formulario de
Solicitud de Subvencién Municipal, disefiado por la Municipalidad de Buin para estos efectos el que,
debera ser retirado en Oficina de Partes de la municipalidad (funes a viernes de 8:30 hasta las 14:00
horas), o descargarlo desde la pigina web del municipio www.buin.cl, ¢ ingresado en la Oficina de
Partes (fisicamente), siendo dirigido al alcalde.
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Articulo 7°: Las solicitutdes de subvencliones, deberin ser ingresadas por Oficina de Partes de la
Municipalidad dentro del siguiente plazo ordinario:

v Enero a Febrero {lunes a viernes de 8:30 hasta las 14:00 horas). Marzo: se informara de las
solicitudes Ingresadas.

¥ Abril a mayo (lunes a viernes de 8:30 hasta las 14:00 horas). Junio se informara de las
solicitudes Ingresadas.

v Julio a Agosto (lunes a viernes de 8:30 hasta las 14:00 horas). Septiembre: se informard de
las solicitudes ingresadas.

Excepcionalmente y por motivos debidamente justificados, el municipio podra evaluar solicitudes
de subvencidn fuera de! plazo sefialado, las cuales se considerardn subvenciones extraordinarias, y
sa deberin regir, de acuerdo a lo establecido en el Titulo IV del presente instrumento,

Articulo 8% Las personas Juridicas ptiblicas o privadas sin fines de lucro, al momento de sollcitar
una subvencion, deberan adjuntar af formulario de postulacian, los siguientes antecedentes:

a) Solicitud por escrito en la Municipalidad. El formulario existente para este efecto estard
disponible en Ia pagina web de Ja Municipalidad y en formato fisico en la Oficina de Partes del

municipio.

b) En la solicitud deberdn seialar la iniciativa o proyecto a presentar, dicho fermulario deberd ser
firmado por la directiva de 1a organizacion, a2l menos su presidente/a, secretariofa y tesorero/a.

¢} Certificado de Vigencia de lz Parsonalidad Juridica, emitido par el Registro Civil e Identificacion,
la Secretaria Municipal, el Instituto Nacional del Deporte o el Ministerio de Economia, segin
carresponda, con una vigencia maxima del documento de trelnta dias corridos, contados desde
el ingreso de la soficitud al municipio.

d} Certificado de vigencia de |a directiva, emitido por el Registro Civil e tdentificacidn, la Secretaria
Municipal, el Instituto Nacional def Deporte o el Ministerio de Economia, segiin corresponda, con
una vigencia maxima del documento de treinta diss corridos, contados desde el ingreso de la
solicitud al municigio.

e) Nombre de la institucién v organizaciaon, domicilio, RUT, nimero de teléfono de contacto, correo
electronico y namero de la personalidad Jurldica.

f! Enelcaso delasorganizaciones religiosas constituidas por la Ley N°19.638, sdlo deberédn adjuntar
s} certificado que indica la inscripcion de la entidad religiosa en el registro del Ministerio de
Justicia y Derechios Humanos.

g) Fotocopia del Rol Unico Tributario {RUT).

h Certificado de inscripcion en el registro N°19.862, de colaboradores del estado
{wvnw.repistros19862 cl).

i} Certificado de rendicién de fondos ptorgado por la Direccién de Administracidn y Finanzas del
municipio.

i) 2 Cotizaciones o documentos similares que acredite los costos asociados para la ejecucion del
proyecto.

k) Formulario de Declaracidn Jurada Simple, firmada por {a directiva vigente de I persona juridica
que acredite el aporte que realizard para la efecucion def proyecto.
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Articulo 9°; Conjuntamente con la solicitud de subvencion, el representante de fa Institucion u
- - organizacidn requirente, deberd acompainiar el formulario correspondiente al Proyecto de la
salicitud de subvencion, seiialando la siguiente informacion:

a) Bombre del proyecto: carresponde a la nominacién del proyecto a realizar con la subvencion.

b} lustificacion del proyecto: corresponde a Iz fundamentacion del proyecto, en virtud de una
problematica planteada que se requiere resolver.

¢) Objetivo general del proyecto: corresponde al propésito que se desea lograr con la ejecucion del
proyecto.

d) Nimero aproximado de personas que beneficiaria el proyecto: corresponde a la cuantificacitn
de fa poblacidn a la que beneficiaria ef proyecto,

¢) Lugar donde se desarrollard el proyecto; corresponde al lugar y/o espacio fisico donde se
desarrollara el proyecto.

1) Area especifica que abarcard el desarrolla del proyecto: corresponde al grea o funcidn compartida
del municipio como, por ejemplo: Arte, Cultura, Educacion, Capacitacion, Proteccién del Medio
Ambiente, Salud, Deporte, Recreaclén, Turismo, Seguridad Cludadana, Participacion Ciudadana,
Prevencion de riesgos, entre otras que se encuentren en el articulo 4° de {3 Ley N"18.685.

g) Acciones a realizar para alcanzar el objetivo det proyecto: corresponde al detalle de las acciones
o actividades a realizar para ejecutar f proyecto y lograr sit objetivo.

h) Detalle de los costos asociados al proyecto que se requieren financiar: desglose de los costos
implicados para poder realizar el proyecto.

i) Aparte de su Institucion u Organizacién para realizar el proyecto: corresponde al aporte monetario
0 en rectrsos fisicas valorizados en pesos que la organizacidn debe realizar y el cual correspande
comb minimo al 5% del maonto a solicitar. Este, deberd ser respakiado mediante una declaracian
Jurada Simple firmada por la directiva vigente de fa organizacion solicitante segin formulario de
Declaracion jurada simple, formato entregado por el municipio.

j) Monto total de la subvencién solicitada: corresponde al monte en pesos que, 13 institucion u
organizacion solicita al municipio para el financiamiento de su proyecto.

TITure m
PROCESO DE EVALUACION DE LOS PROYECTOS DE SUBVENCION

Articulo 10°: las solicitudes de subvencién deberdn ser dirigidas a nombre del Alcalde(sa) e
ingresadas en Oficina de Paries del Municipio, dentro de los plazos establecidos en el articulo 7° del
presente instrumento.
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La supervencién del cumplimiento de esta Ordenanza corresponderd al director o directora de Ia
Secretaria Comunal de Planificacidn, 3 través del departamento de presupuesto o al funcionario que
este designe, por decrato Alcaldicio, quien recepcionard, registrard y evaluard las solicitudes
ingresadas.

Articulo 11: La evaluacion de solicitudes se realizard, dentro de un plazo de 20 dias habiles, contados
desde la recepcién de la solicitud, por parte del Departamento de Presupuesto, Frogramas y
Subvenciones.

Articule 12; En dicho perfodo de evaluacidn, el Departamento de Presupuesto, Programas y
Subvenciones, realizara la revisidn de solicitudes, pudiendo hacer observaciones, en relacidn al
cumplimiento de los requisitos indicadas en el titulo li del presente instrumento.

Articulo 13: Si las solicitudes de subvencidn son observadas, la institucién u organizacidn solicitante
deberi subsanar las observaciones realizadas, en un plazo de 10 dias hdbiles, contados desde su
notificacion.

La notificacion de las observaciones, se realizard mediante correo electronice, informado en lax
solicitud de subvencidn.

Articulo 14: Una vez terminado el plazo de evaluacidn de las solicitudes, el Departamento de
Presupuesto, Programas y Subvenciones, clasificard las solicitudes en estado efegible y no elegible,

Articulo 15: Se consideraran solicitudes de subvencidn elegibles, aquellas solicitudes que, luego del
procesa de evaluacion, cumplan con los requisitos indicados en el titulo I} del presente reglamento.

Articulo 16: Se consideraran solicitudes de subvencidn no elegibles, aguellas solicitudes que luego
del proceso de evaluacion, no cumplan con los requisitos indicados en el titulo H del presente
reglamento,

Articulo 17: Luego de evaluar todas los requerimientos en los plazos establecidos, el Departamento
de Presupuesto, Programas vy Subvenciones, informard al Alcalde {sa} de todas las solicitudes
registradas y evaluadas, con sus respectivos estados (elegible/no elegible) en tres procesos al afio:

a) Pritner Proceso Informativo e Marzo: se informardn todas Ias solicitudes ingresadas entre enero
y febrerg que, hayan sido evaluadas y clasificadas en estado elegible/no elegible. El plazo maximo
para informar estas solicitudes, serd al 4ltime dia habil de marzo,

b) Segundo Proceso Informativo de Junio: se informardn todas las solicitudes ingresadas antre abril
a mayo que, hayan sido evaluadas v clasificadas en estado clegible/no elegible, El plaze maximo
para informar estas solicitudes, serd el ditimo dia habil de junio.

¢} Tercer Proceso Informativo de Septiembre: se informaran todas las solicitudes ingresadas entre
julio y agosto que, hayan sido evaluadas y clasificadas en estado elegible/no elegible. El plazo
maximao para informar estas solicitudes, serd o1 dltimo dia hdbil de septiembre.
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Articulo 18: El Departamento de Presupuesto, Programas y Subvenciones, requerird autorizacion
det alcalde para desestimar teda solicitud que, no se relacione directamente con las funciones de fa
municipalidad establecidas en el Articalo N°4 de la Ley N® 18,695 Organica Constitucional de
Municipalidades o que no cumpla con los documentos y plazos exigides en la presente Ordenanza,
Ademis, deberi verificar que, 1a institucidn postelante haya dado cumplimienta a las rendiciones
de cuenta en forma integra y oportuna, Para lo cual podrd solicitar informe a Direccion
Administracion y Finanzas, la que verificard si no tiene impedimentos por rendiciones pendientes.

Articulo 19: Los proyectos presentados, serdn evaluados de acuerdoe a los siguientes criterios de
evalvacion:

1} Grado de cobertura o nimero de beneficiarios directos.
2} Grado de participacion de la entidad en el financiamiento del proyecto.

3} Comportamiento histérico de la institucidn frente 2 subvenciones otorgadas durante el

altimo trienio,

4} Pertinencia de la Subvencion: evaluacion de cardcter cualitative, de acuerdo a lo informado por
la Secretaria Comunal de Panificacidn, en el que se indigue factores a evaluar, tales como cantidad
de beneficiados, existencia de otros programas de intervencién, tipo de problemaitica que se
pretende abordar, entre otros.

En virtud de Io anterior, cada afio el Departamento de Presupuesto, Programas y Subvenciones,
elaborara una Tahla de Ponderacion de los criterios ya sefialados, para efectuar [a evaluacidn de los
proyectos.

Articulo 20: Una vez aplicados los criterios de evaluacién antes seiialados, el Departamento de
Presupuesto, Programas y Subvenciones, elaborard un informe, consignando en orden decreciente
a las instituciones segin los porcentajes de evaluacion obtenidos.

Articulo 21: Con dicha Informe, el Departamento de Presupuesto, Programas y Subvenciones,
procederd a hacer una proposicion de asignacién del monto de subvencion para cada proyecto, lo
que podra ser modificado por el Alcalde(sa), quien propondra las asignaciones definitivas, para que
sea sometido a la sancién del Honarable Concejo Municipal.

Las entidades cuyas solicitudes fueran desestimadas, en conformidad a este proceso, deberdn ser
validamente notificadas, para que, si lo estiman procedente, en el plazo de 5 dias desde su
notificacidn, reaficen ante |la autoridad comunal las reclamaciones que estimen pertinentes. Lo
anterior, serd evaluado y resuelte por la autoridad previo informe de SECPLA, al respecto.

TITULO W
PROCESO DE OTORGAMIENTO DE SUBVENCION

Articulo 22: Los informes serdn sometidos 3 consideracion detl Alcalde{sa), para su autorizacitn y
posteriormente, en caso de gue proceda, serdn presentadas al Concejo Municipal para su
aprobacion. Se consideraran s6lo aguellas en estado elegible.
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Articulo 23: La(s) Solicltud(es) de Subvencisn elegibles informadas al Alcalde {sa), deberdn ser
gestionadas por la Secretaria Comunal de Planificacidn, para ser incorporarlas como punto de tabla
para acuerdo del Concejo Municipal, en |a sesidn erdinaria u sxtraordinaria que corresponda,
adjuntando todos los antecedentes indicados en el titulo Il de la presente ordenanza, mas los
certificados de disponibilidad presupuestaria emitido por Secretaria Comunal de Planificacién y de
flujc de caja emitido por Direceion Administracion y Finanzas.

Articulo 24: De ser rechazadals) lals) sclicitud{es) de subvencidn(es), sometidas a acuerda del
Concejo Municipal, podrin volver a solicitar la subvencidn, en la convacataria siguiente,

Articulo 25: De ser aprobadais} la{s} solicitud(es) de subvenridn{es), sometidas a acuerdo del
Concejo Municipal, se procederd con la gestidn del decreto que apruchba el acuerdo del Concejo
Municipal, y posteriarmente el decreto que otorga la subvencion Municipal.

Articulo 263 Con el Dacreto Alcaldicio que, otorga la subvencidn municipal, el Alealde(sa), instruira
a la Direccién Juridica la redaccién del Convenio de Subvencidn Municipal entre la organizacidn y el
municipio,

Articulo 27: El convenio respectivo, debera indicar:

a) Nombre, Rut ¥ domicilio de la institucion beneficiaria.

) Nombre, Rut y domicilio del representante legal.

¢) Objeto especifico de Ia subvencion o aporte.

d) Monto total que se entrega.

e} Monto y periodicidad de las cuotas a entregar,

f) Acuerdo del Concejo aprobandc la entrega o aumento de Iz subvencion o aparte.

g} Plazos de rendicion de los fandos entregados en subvencion.

h) Profesional encargado del seguimiento de [a ejecucidn del proyecto subvencionado.

Articulo 28: El convenio deberd sar suscrite por el representante legal de la organizacion beneficiaria
y por el Alcalde[sa).

Articulo 29: Con el Convenio decretado en conjunto con el decreto que otorga la subvencién, Para
hacer efectiva la entrega del dinero, la Direccion de Administracion y Finanzas emitird un Decreto
de Pago, et cual sera revisado, aprobado y tramitado por las unidades correspondientes.

La Direccion de Administracidn y Finanzas llevard un registro en el gue se anotarin individualmente
los siguientes antecedentes:

a) Nombre de [a Institucion

b) Decreto Alcaldicio que atorga la subvencicn
¢) Monto total aprobado

d) Monto total entregado a la fecha

¢) Saldo por entregar

0 Bendicion de cugnta y fecha de ella

) Saldo por rendir y fecha de rendicién.
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Articulo 30: No podrin solicitar subvenciones aquellas organizaciones que manmtengan deudas
pendientes con la municipalidad.

TiTULO V
CTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES EXTRAORDINARIAS

Articulo 31: De mancra excepcional y por motivos debidamente justificados, se otorgardn
subvenciones extraordinarias. fuera del plazo de las convocatorias a subvenciones ordinarias.

Articulo 32: La organizacion postulante a una subvencién extraordinaria deberd cumplir con todos
los requisitos sefialados en el Titwlo 1l del presente cuerpa normativo.

Articulo 33: La entrega de subvenciones extraordinarias estard sujeta ademas del cumplimiento de
los requisitos antes sefialados, a la disponibilidad presupuestaria existente.

Articulo 34: Las solicitudes de subvencidn extraordinaria, deberin presentarse por Oficina de
Partes, para autorizacion del akalde{sa) y con la documentacion solicitada de acuerdo al
procedimiegnto seftalado en el presente reglamento,

Articulo 35: Mo podran solicitar subvenciones extraordinarias aquelias organizaciones que
mantengan deudas pendientes con la municipalidad.

Articulo 36: Las organizaciones e instituciones beneficiadas, solo podrén recibir una subvencion
extracrdinaria al afip, slempre ¥ cuando no tenga rendiciones de cuenta pendientes.

TITULO VI
RENDICION DE CUENTAS

Articulo 37: Todas Ias Instituciones u Organizaciones que, reciban una subvencion de la
municipalidad, deberdn rendir cuenta detallada de los gastos cfeciuados con cargo a ella,
cumpliendo con la normativa lagal.

Articule 38: las rendiciones de cuentas, se deberdn realizar una voz efectuados los gastos
correspondientes al proyecto financiado, y dentro del plazo que, se establezcd en el respectivo
convenio que cada institucian firme con la Municipalidad, el cual no podrd exceder el dia 31 de
diciembre del afio en el cual se entregaron los recursos.

Articulo 39: La rendicion de cuentas es obligatoria, y corresponde a un requisito fundamental para
ser beneficiario de nuevos recursos municipales.
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Articulo 40: Para realizar la rendicidn, [a institucion u organizacién subvencionada, deberd solicitar
directamente en la Direccion de Administracion y Fimanzas, los Formularios “Rendicion De
Subvencion” y “Detalle de Gasto”, acompafando los comprobantes originales de los gastos
incurridos en el proyecto, y sus justificaciones, en la forma que establezca la Direccién de
Administracidn y Finanzas.

Artieulo 41: Ademis de completar los formularios de rendicidén mencionados en articulo anterior,
se deherdn adjuntar los siguientes documentos:

a) Copia del comprobante de recepcién de recursos por parte de Iz institucidn, donde se compruehe
elingreso de los fondos entregados por la municipalidad.

b} Boletas y/o facturas originales autorizadas por el Servicio de Impuestos Internos (Sl1) que,
acrediten 1a utilizacidn de los fondos entregados, las cuales deberan ser firmadas al reverso del
respectivo documento con firma del presidente de Ia Institucidn u Organizacién, o hien algin
integrante de la directiva vigente. S6lo se aceptardn boletas o facturas, especificando claramente el
gaste efectuado o detalle de lo adquirido, en caso de identificar sélo el niimero de guia de despacho,
se deberd de acompaiiar tal documento.

c) €n caso que, el gasto corresponda a servicio personal, se debera preseatar holeta de servicio u
honorario, correspondiendo a la institucidn beneficiaria realizar la retencién siempre que la
instituciéin u Orpanlzacion sea la retenedora delimpuesto, declaracion y page de impueste mensuval,
para dicha boleta de hosorarios, declaracién que sera parte de la Rendicldn de Cuentas.

d) Se debard acompafar, si la Direccidn de Administracion y Finanzas asi lo dispusiera, medios de
vorificacién camo fotagrafias, listados de beneficiarios, fotos de producto adquiridos u otros medios
de prueba de la realizacion del prayecto.

e) $6lo se aceptaran documentos extendidos a nombre y RUT de la Institucion u Organizacidn, a la
cual se Te otorgd subvencion municipal.

f) Sdlo se aceptardn gastos realizados con posteriaridad a |a fecha del Decreto Alcaldicio que,
aprueba |3 entrega de |a subvencién a la institucion y dentro det afio calendario correspondiente,

g} Sdlo se aceptaran gastes relacionades con el destine para el cual se otorgd la subvencion,
h) No se aceptard para las rendiciones de cuenta, los pagos efectuados con tarjeta de crédito,

i) Para aguetlas Instituciones u Qrganizaciones que, rindan regursos con Boletas de Honorarios, se
recomicnda no presentar desglose de impuesto ¥ en el caso de venir el impuesto desglosado se
dehe acompanar el formulario que acredite el pago del mismo (Formulario M°29 S1I).
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Articule 42: Una vez completados ambos formularios de rendicidn y detalle de gastos, con los
documentos de respalde adjuntos, deberdn ser presentados en la Oficina de Partes de la llustre
pMunicipalidad de Buin, de lunes a viernes, desde 08:30 hasta [as 14:00 haras.

Artlculo 43: Las instituciones u Organizaciones que, por algin mative ne pudieron concretar la
ejecucion del proyecto o realizaron gastos por menos dinero de lo presupuestado, disponiendo de
algdn remanente o saldo, deberdn reintegrar dichos fondos en arcas Municipales, la que otorgara
como comprobante la respectiva orden dae ingreso, Siendo adjuntada dicha copia, en la respectiva
rendicion para cuadratura de los saldos y para proceder a su contahilizacion respectiva.

Articulo 44: Las Instituciones u Organizaciones receptoras de recursos, no tienen facultad para
cambiar el objative para [os cuales fueron ptargados.

Mo obstante, en case de requerir la modificacidn del proyecto aprobado, deberdn realizarla solicitud
correspondiente a través de la Oficina de Partes de la Municipalidad de Buin, indicando los motivos
de la modificacidn, sus fundamentos y la propuesta de modificacion,

Debiendo dar cumplimiento a los siguientes requisitos:

a) El cambio solicitado debe tener directa relacién con el cumplimiento de los objetivos sociales
proplos de fa organizacidn respectiva.

b) El monto de la subvencién debe ser el mismo de Ja subvencion original ctorgada,

¢) Ei Departamento de Presupuesto, Programas y Subvenciones, informard la factibilidad de
acceder al cambio de objeto del proyecto al Alcalde(sa), para que sea presentado al Concejo
Municipal para su aprobacidn y posterior sancidn a través de un Decreto Alcaldicio,

d) Se podran realizar cambios al objetivo del proyecto presentads, solo una vez. Este cambio deberd
estar debidamente Justificado, y deberd realizarse durante el afio en que recibis la subvencién,
y debe ser aprobado por el Honorable Concejo Municipal.

La Institucidn u Organizacién sélo podri realizar gastos relacionados con el cambio o ampliacion de
abjetivo, a contar de la fecha del Decreto Alcaldicio que lo apruebe.

Articule 45: Una vez aprobada la rendicidn presentada por la institucion u Qrganizacién, el
Departamento de Contabilidad de la Direccidn de Administracion y Finanzas, pracederd a registrar
y revisar la rendicion presentada.

De ser aprobada, la rendicién quedard saldada por los recursos entregados. En caso de que se deba
carregir la rendicion, se comunicara al representante de la Institucion v QOrganizacion para subsanar
la misma, teniendo para ello un plazo de 10 dias hdbiles, contado desde su notificacion mediante
correo electrnico, u otro medio iddneo y eficaz para dicho objetivo, informado en la solicitud de
subvencidn,
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Articulo 46: Las Instituciones u Organizaciones que, no rindon 105 recursos entregados como
subvencién, no podran ser beneficiados con 1a entrega de nuevos fandos, hasta que realicen Ia
rendicion correspondiente o reintegren la totalidad de los recursos en arcas municipales.

Articulo 47: La Direccién de Administraciony Finanzas de |a Hustre Municipalidad de Buin, se reserva
el derecho de aprobar o rechazar los gastos que se intluyan en las rendiciones, cuando no cumplan
con 1o estipulado en los respectivos convenios, firmados entre las instituciones u organizaciones y
la Municipalidad, ¥ en lo que indique la presente ordenanza.

Articulo 48: Las instituciones que, al 31 de diciembre de cada periodo contable, no hubieren
realizado la rendicién sobre los recursos otargados, podrin solicitar antes de su vencimiento y por
Oficina de Partes, Ia carrespondiente solicitud de ampliacion de plazo por motivos excepcionales y
debidamente fundados en conformidad a 1a Resolucién N° 30 de 2015 de la Contraloria General de
la Repithlica.

Asimismo, y en armonia al articulo 13 de la Resolucién N° 30 de 2015, antes referida, en casos
calificados, podrd incluirse en fa rendicion de cuentas gastos ejecutados con anterioridad 2 Ia total
tramitacion, siempre que existan razones de continuidad o buen servicio, tas que deberan constar
en el instrumanto que dispone [a entrega de los recursos.

Articulo 4%: El incumplimiento a fos articulos precedentes, relativos a [a forma y plazo para efectuar

las rendiciones, dard derecho 3 este municipio a ejercer las acciones judiciales de cebro que resulten
pertinenies.

TrruLo vit

FISCALIZACIGN Y SUPERVISION DE SUBVENCIONES

Articule 50: La llustre Municipalidad de Buin, en el contexto de resguardar ef cumplimienta de los
objetivos de los proyectos seleccionados, se reserva el derecho de cfectuar supervisiones al
desarrollo de las actividades en terreno, coordinar reunionas de trabajo con la directiva de fa
organizacion, otras entidades poblicas y/o instituciones privadas relacionadas con ¢l proyecto.

Articulo 51: La presentacidén de rendicidn de cuentas con documentacion falsa o adulterada
ariginard las denuncias judiciales que corresponda,
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TERMINO ANTICIPADO DEL CONVENIO BE SUBVENCIONES

Articulo 52: En el evento que la institucidn u organizacién incumpla alguna de las obligaciones
establecidas en la presente Ordenanza y en el Convenio de Transferencia, la Municipalidad de 8uin
estard facultada para que unilateralmente ponga término anticipade al mismo, requiriendo total o
parcialmente la devolucion de los recursos y ordenard la adopcidn de Jas medidas correspondientes,
sin periuicio de iniciar las acciones administrativas y judiciales para obtener la restitucion de los
fondos adjudicados y entregados.

Articulo 53: Causales. Son causales de término anticipado, las siguientes:

a) Obtoncidn de la subvencidn falseando las condicianas requeridas para ello ¢ ocultando aquslilas
que lo hubieran impedido,

b) Si la organizacion beneficiaria no inicia oportunamente la ejecucion del proyecto en el plazo
indicado en el convenio y segdn reciba los recurscs.,

¢) Par disolucion de la organizacion responsable del proyecto.
d) Por presentarse un estado de notoria insolvencia de fa organizacion responsable.
e) Por exigirlo el interés pablico o 1a seguridad nacional,

f}) Por fuerza mayor o caso fortuito.

g} Por la utilizacion de Ios recursos asignados, en actividades ajenas al proyecto.

h} Resistencia, excusa, chstruceion o negativa a las actuaciones de comprobacion y/o fiscalizacion
realizada por la Municipalidad o por el érgano contralor competente,

i} Por no entregar informacion fidedigna en el periodo de supervision o auditoria del proyecto.

i} Por incumplimiente grave de las obligaciones contempladas en la presente Ordenan2a y en el
convenio suscrito por las partes, por causas o hechos imputables 2 la organizacidn responsable.

Articulo 54: Procedimiento: Segin el resultado de [3s actividades de fiscalizacidn, el funcionario a
cargo de la supervision informard por escrito al Alcalde{sa} sobre el avance de la ejecucion del
Proyecto y el estado de cumplimiento de Jas obligaciones establecidas en la presente Crdepanzay
en el Convenio de Transferencia, pudiendo proponer el término anticipado del Convenio. De
estimarse pertinente, previo acuerdo del Concejo Municipal, conforme a Ia letra h) del articulo 65
de la Lev N°18.695. el Alcalde{sal determinard el términe anticipado mediante decreto alcaldicio, el
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que serd notificado al representante legalde la Institucion u Organizacidn. A partir de la notificacian
del precitado decreto, la Organizacidn debers abstenerse de seguir ejeculando los recursos
municipales y proceder al reintegro de los fondos, dentro del plazo que en dicho acto se indique.
Respecto de tal decision, la Institucién un Organizacion interesada podra presentar el recurso de
reposicidn contemplado en el articulo 59 de la Ley N*19.880, dentro de los 5 dias habiles siguientes
a su notificacidn. La presentacién de este recurso u otra accion, no suspenderd los efectos del
término anticipado del convenlo. Una vez que se encuentre firme 1a decision de poner término
anticipado al convenio, la Municipalidad de Buin padrd iniciar las acciones administrativas yla
judiciales para el obtener el reintegro total o parcial de fos recursos otorgados, segin grado de
cumplimiente del proyecto.

REINTEGRO DE 1LOS RECURSOS
Articulo 55: También procedera el reintegro de las cantidades percibidas, en los siguiantes casos:
a) Renuncia del beneficio.
b) Recursos no ejecutados.
c} La no presantacidn de la rendicion de cuentas.
d) Recursos observados o rechazados, segun resuftado de la rendicion de cuentas.

El incumplimiento de esta obligacidn, facultard ala Municipatidad de Buin para iniciar las gestiones
de cobrarza por la via administrativa, y consecuencialmente, por la via judicial de los maontes
correspondientes.

Articulo 56: E reintegro o devolucién debera efectuarse mediante pago, en cajas de Tesoreria
Municipal 0 a través de medios electronicos segin plataforma disponible por el municipio. Para

estos efecios, el interasado deberd exhibir los antecedentes del reintegro que le solicite la Oficina
de Rentas Municipales para preparar el giro de "Orden de Ingreso Municlpal”, como lo son: decreto
de pago, decreto que ordena el término anticipado del canvenio, carta de renuncia al beneficio, el
rechaze de la rendicion, etc. Cuando se trate de saldos no ejecutados, copia de ba orden de ingreso
deberd anexarse 3 los antecedentes de la rendicion de cuenta respectiva,




v
]

Y BUIN

&

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

ARTICULO PRIMERO: La ordenanza deberd publicarse en el sitio electronico de la Municipalidad de
Buin., www. Buin.cl

ARTICULO SEGUNDO: Esta ordenanza comenzara a regir a partir de 30 dias carridos contados desde
su publicacion en el portal electrénico del Municipio.

Distribuckén:
° DAF

° Secpla

® Direccion Juridica

® Direccion de Control
® Archivo SECMU




